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Znak sprawy: LB-PPP-A.213.6.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

TEMAT: Kompleksowa obstuga szkoleh organizowanych przez Panstwowg Inspekcje
Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Lublinie.

Tryb: Zapytanie ofertowe

Informacja prawna: Do niniejszego zamdéwienia nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r.- Prawo zamodwien publicznych
(Dz.U.2024.1320 t.j.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt.1 powotanej ustawy.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 zt

Lublin, luty 2026 r.
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. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Lublinie
al. Pitsudskiego 13

20-011 Lublin

NIP: 946-11-83-204

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1

Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
3.1 CZESC OGOLNA

3.11

Przedmiot zamowienia obejmuje kompleksowg obstuge planowanych przez
Panstwowg Inspekcje Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Lublinie szkolen.
Zamobwienie dotyczy w szczegolnosci zapewnienia przez Wykonawce nastepujgcego
zakresu ustug:

a) zapewnienie wynajmu sali konferencyjnej;

b) zapewnienie miejsc parkingowych dla wszystkich uczestnikow szkolenia;

c) zapewnienie ustugi cateringowe;.

Zamawiajgcy planuje realizacje szkolen, zwanych dalej ,Etapami”, w nastepujgcych
terminach:

17.03.2026 r.; 15.04.2026 r.; 27.05.2026 r.; 28.05.2026 r.; 24.06.2026 r.; 2.06.2026
r.; 17.09.2026 r.; 20.11.2026 r.

Miejsce swiadczenia ustug — miejscowos¢é: Lublin

3.1.2 Zakres zamodwienia obejmuje:

a) Wynajem odpowiednio wyposazonej sali konferencyjnej umozliwiajgcej
organizacje szkolen dla wskazanej liczby uczestnikéw,

b) Zapewnienie obstugi cateringowej zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego,

c) Organizacje przerw kawowych zgodnie z harmonogramem szkolen,

d) Zapewnienie miejsc parkingowych dla wszystkich uczestnikow szkolenia — nie
dalej niz 100 m od budynku, w ktérym wynajmowana jest sala konferencyjna.

3.1.3 Wymogi dotyczace sali konferencyjnej:

1) Dostepnosc¢ i pojemnos¢
a) Sala dostepna w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego.
b) Pojemno$¢: min. 125 oséb
2) Wyposazenie i warunki techniczne
a) Projektor: 26 000 Im, Full HD (1920%1080).
b) Ekran projekcyjny: 2 200", format 16:9.
c) Pilot/ clicker: 1 szt.
d) Laptop z systemem Windows ,na wszelki wypadek”: 1 szt.
e) Flipchart z papierem (min. 40 ark.) i markerami: 1 kpl.
f) Nagtosnienie: min. 2 mikrofony bezprzewodowe.
g) Klimatyzacja.
h) Wieszaki na okrycia wierzchnie dla wszystkich uczestnikow.
i) Stolik i krzesto dla prelegenta.
i) Dodatkowy stolik do podpiséw na licie obecnosci oraz do wylozenia broszur
i ulotek.
3) Uktad sali
Krzesta ustawione w uktadzie teatralnym.
4) kacznosé
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S)

6)

Dostep do Internetu: bezprzewodowej sieci Wi-Fi o przepustowosci gwarantujgcej
mozliwos¢ sprawnego przeprowadzenia szkolen w formule online
(wideokonferencja, transmisja audio-wideo, udostepnienie prezentacji) bez
zaktocen w transmisji danych.

Dostepnosé

Sala dostepna dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Zaplecze sanitarne

Toalety w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikéw, utrzymane w czystosci

i Z petnym wyposazeniem higienicznym.

3.1.4 Wymogi dotyczace obstugi cateringowe;j:

a)
b)

c)

Zapewnienie najwyzszych standardéw czystosci i higieny.

Produkty powinny by¢ przygotowywane zgodnie z zasadami higieny
i bezpieczenstwa zywnosciowego.

Koordynator wydarzenia (osoba decyzyjna) obecny na miejscu przez caly czas
realizacji ustugi (od min. 60 min przed rozpoczeciem do 30 min po
zakonczeniu), w stalym kontakcie z Zamawiajgcym (telefon/komunikator).
Minimalna obsada cateringowa: 1 osoba na kazde rozpoczete
50 uczestnikéw

3.1.5 Dodatkowe wymagania:
a) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania przez Wykonawcéw ofert czesciowych,

tj. tylko na wybrane etapy realizacji zamdwienia,

b) Zamawiajgcy traktuje wszystkie wymienione w zapytaniu etapy jako jedno

c)

zamowienie tgczne.
Zamawiajgcy nie dopuszcza, aby przy realizacji zaméwienia Wykonawca korzystat
z ustug podwykonawcdow,

3.1.6 Zamawiajacy wylgcza stosowanie do niniejszej umowy ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U.2020.1666 t.j.).

CZESC SZCZEGOLOWA

3.2 Etap | - CZESC SZCZEGOLOWA
3.2.1 Przedmiot zamdéwienia obejmuje wynajem sali konferencyjnej wraz z udostepnieniem
miejsc parkingowych dla wszystkich uczestnikbw szkolenia oraz organizacje ustugi
cateringowej na potrzeby szkolenia organizowanego w dniu 17.03.2026 r.

3.2.2 Przewidywana liczba uczestnikéw: 120 oséb.

3.2.3 Szkolenie odbedzie sie w godzinach 10:00-13:30, z zaplanowang przerwg kawowag
w godzinach 11:00-11:20. W celu wlasciwego przygotowania sie do spotkania,
Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu sale konferencyjng ok. godziny 9:00.

3.2.4 Zakres ustugi:

Przerwa kawowa (11:00-11:20):

a)
b)
c)
d)
e)

Kawa z ekspresu, mleko (w tym roslinne i bez laktozy), cukier, stodzik,

Szeroki wybor herbat, cytryna, cukier, stodzik,

Woda mineralna gazowana i niegazowana, rowniez z dodatkiem miety i cytryny,
Asortyment ciastek ,suchych” i ,mokrych” w réznych wariantach smakowych,
llosci/gramatury/rodzaje: zgodnie z Formularzem Wyceny stanowigcym zatgcznik do
zapytania/umowy; w przypadku rozbieznosci wigzg zapisy Formularza Wyceny —
Zatacznik nr 1.
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3.2.5

3.2.6

3.2.7

3.2.8

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) Przygotowania  odpowiedniej ilosci  artykutdbw  spozywczych  zgodnie
Z wymaganiami Zamawiajgcego,

b) Zachowania najwyzszych standardéw higieny i jakosci przy przygotowywaniu dan
oraz napojoéw,

c) Zapewnienia wykwalifikowanego personelu odpowiedzialnego za obstuge
cateringowa,

d) Dostarczenia pelnego wyposazenia umozliwiajgcego komfortowe spozywanie
goracych napojéw i poczestunku,

e) Udostepnienia niezbednych nakry¢ stotowych i akcesoriéw gastronomicznych,

f)  Zapewnienia estetycznej aranzacji miejsca przerwy kawowej,

g) Przed rozpoczeciem szkolenia wymagane jest odpowiednie przygotowanie
produktéw objetych zakresem ustugi cateringowej, zgodnie z obowigzujgcym
harmonogramem,

h) Odpowiedniego zabezpieczenia i utylizacji odpadéw gastronomicznych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do informowania Wykonawcy o sytuacjach

nadzwyczajnych, ktére mogtyby skutkowaé istotnym zmniejszeniem liczby uczestnikow

szkolenia, tj. o co najmniej 30% w stosunku do liczby zadeklarowanej pierwotnie przez
zamawiajgcego w pkt. 3.2.2. W przypadku wystgpienia takiej sytuacji Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o zmianie oraz jej wptywie na zakres swiadczonych ustug.

Informacja ta zostanie przekazana drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany

przez wykonawce, nie pozniej niz na 3 dni przed ustalonym terminem realizacji ustugi,

o ktorym mowa w 3.2.1.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w punkcie 3.2.6, rozliczenie stron nastgpi na

podstawie rzeczywistego zakresu ustug zrealizowanych przez Wykonawce.

Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia na Etap | zawarty zostat w formularzu

ofertowym stanowigcym (Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

3.3 Etap ll- CZESC SZCZEGOLOWA

3.3.1

3.3.2
3.3.3

3.34

3.3.5

Przedmiot zamdwienia obejmuje wynajem sali konferencyjnej wraz z udostepnieniem
miejsc parkingowych dla wszystkich uczestnikow szkolenia oraz organizacje ustugi
cateringowej na potrzeby szkolenia organizowanego w dniu 15.04.2026 r.
Przewidywana liczba uczestnikow: 120 oséb.

Szkolenie odbedzie sie w godzinach 10:00-13:30, z zaplanowang przerwg kawowg

w godzinach 11:00-11:20. W celu wiasciwego przygotowania sie do spotkania,

Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu sale konferencyjng ok. godziny 9:00.

Zakres ustugi cateringowe;j:

Przerwa kawowa (11:00-11:20):

a) Kawa z ekspresu, mleko (w tym roslinne i bez laktozy), cukier, stodzik,

b) Szeroki wybdr herbat, cytryna, cukier, stodzik,

c) Woda mineralna gazowana i niegazowana, rowniez z dodatkiem miety i cytryny,

d) Asortyment ciastek ,suchych” i ,mokrych” w réznych wariantach smakowych,

e) llosci/gramatury/rodzaje: zgodnie z Formularzem Wyceny stanowigcym zatgcznik do
zapytania/umowy; w przypadku rozbieznosci wigzg zapisy Formularza Wyceny —
Zatacznik nr 1.

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) Przygotowania  odpowiedniej ilosci  artykutdbw  spozywczych  zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego,
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3.3.6

3.3.7

3.3.8

b) Zachowania najwyzszych standardéw higieny i jakosci przy przygotowywaniu dan
oraz napojéw,

c) Zapewnienia wykwalifikowanego personelu odpowiedzialnego za obstuge
cateringowa,

d) Dostarczenia pelnego wyposazenia umozliwiajgcego komfortowe spozywanie
goracych napojéw i poczestunku,

e) Udostepnienia niezbednych nakry¢ stotowych i akcesoriow gastronomicznych,

f) Zapewnienia estetycznej aranzacji miejsca przerwy kawowej,

g) Przed rozpoczeciem szkolenia wymagane jest odpowiednie przygotowanie
produktow objetych zakresem ustugi cateringowej, zgodnie z obowigzujgcym
harmonogramem,

h) Odpowiedniego zabezpieczenia i utylizacji odpadéw gastronomicznych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do informowania Wykonawcy o sytuacjach

nadzwyczajnych, ktére mogtyby skutkowaé istotnym zmniejszeniem liczby uczestnikow

szkolenia, tj. o co najmniej 30% w stosunku do liczby zadeklarowanej pierwotnie przez
zamawiajgcego w pkt. 3.3.2. W przypadku wystgpienia takiej sytuacji Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o zmianie oraz jej wptywie na zakres swiadczonych ustug.

Informacja ta zostanie przekazana drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany

przez wykonawce, nie pozniej niz na 3 dni przed ustalonym terminem realizacji ustugi,

0 ktérym mowa w 3.3.1.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w punkcie 3.3.6, rozliczenie stron nastgpi na

podstawie rzeczywistego zakresu ustug zrealizowanych przez Wykonawce.

Szczegotowy zakres przedmiotu zamoéwienia na Etap Il zawarty zostat w formularzu

ofertowym stanowigcym (Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

3.4 Etap Ill - CZESC SZCZEGOLOWA

3.4.1

3.4.2
3.4.3

3.44

3.4.5

Przedmiot zamdwienia obejmuje wynajem sali konferencyjnej wraz z udostepnieniem
miejsc parkingowych dla wszystkich uczestnikow szkolenia oraz organizacje ustugi
cateringowej na potrzeby szkolenia organizowanego w dniu 27.05.2026 r.
Przewidywana liczba uczestnikéw: 70 oséb.

Szkolenie odbedzie sie w godzinach 10:00-13:30, z zaplanowang przerwg kawowg

w godzinach 11:00-11:20. W celu wiasciwego przygotowania sie do spotkania,

Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu sale konferencyjng ok. godziny 9:00.

Zakres ustugi:

Przerwa kawowa (11:00-11:20):

a) Kawa z ekspresu, mleko (w tym roslinne i bez laktozy), cukier, stodzik,

b) Szeroki wybdr herbat, cytryna, cukier, stodzik,

c) Woda mineralna gazowana i niegazowana, réwniez z dodatkiem miety i cytryny,

d) Asortyment ciastek ,suchych” i ,mokrych” w réznych wariantach smakowych,

e) llosci/gramatury/rodzaje: zgodnie z Formularzem Wyceny stanowigcym zatgcznik do
zapytania/umowy; w przypadku rozbieznosci wigzg zapisy Formularza Wyceny —
Zalacznik nr 1.

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) Przygotowania odpowiedniej ilosci artykutéw spozywczych zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego,

b) Zachowania najwyzszych standardéw higieny i jakosci przy przygotowywaniu dan
oraz napojow,
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3.4.6

3.4.7

3.4.8

c) Zapewnienia wykwalifikowanego personelu odpowiedzialnego za obstuge
cateringowa,

d) Dostarczenia pelnego wyposazenia umozliwiajgcego komfortowe spozywanie
goracych napojéw i poczestunku,

e) Udostepnienia niezbednych nakry¢ stotowych i akcesoriow gastronomicznych,

f) Zapewnienia estetycznej aranzacji miejsca przerwy kawowej,

g) Przed rozpoczeciem szkolenia wymagane jest odpowiednie przygotowanie
produktéw objetych zakresem ustugi cateringowej, zgodnie z obowigzujgcym
harmonogramem,

h) Odpowiedniego zabezpieczenia i utylizacji odpadow gastronomicznych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do informowania Wykonawcy o sytuacjach

nadzwyczajnych, ktére mogtyby skutkowac istotnym zmniejszeniem liczby uczestnikow

szkolenia, tj. o co najmniej 30% w stosunku do liczby zadeklarowanej pierwotnie przez
zamawiajgcego w pkt. 3.4.2. W przypadku wystgpienia takiej sytuacji Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o zmianie oraz jej wptywie na zakres Swiadczonych ustug.

Informacja ta zostanie przekazana drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany

przez wykonawce, nie pozniej niz na 3 dni przed ustalonym terminem realizacji ustugi,

o ktorym mowa w 3.4.1.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w punkcie 3.4.6, rozliczenie stron nastgpi na

podstawie rzeczywistego zakresu ustug zrealizowanych przez Wykonawce.

Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia na Etap Il zawarty zostat w formularzu

ofertowym stanowigcym (Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

3.5 Etap IV - CZESC SZCZEGOLOWA

3.5.1

3.5.2
3.5.3

Przedmiot zaméwienia obejmuje wynajem sali konferencyjnej wraz z udostepnieniem
miejsc parkingowych dla wszystkich uczestnikow szkolenia oraz organizacje ustugi
cateringowej na potrzeby szkolenia organizowanego w dniu 28.05.2026 r.

Przewidywana liczba uczestnikow: 120 oséb.

Szkolenie odbedzie sie w godzinach 10:00-13:30, z zaplanowang przerwg kawowag
w godzinach 11:00-11:20. W celu wiasciwego przygotowania sie do spotkania,
Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu sale konferencyjng ok. godziny 9:00.

3.5.4 Zakres ustugi:

3.5.5

Przerwa kawowa (11:00-11:20):
a) Kawa z ekspresu, mleko (w tym roslinne i bez laktozy), cukier, stodzik,

b) Szeroki wybdr herbat, cytryna, cukier, stodzik,

c) Woda mineralna gazowana i niegazowana, rowniez z dodatkiem miety i cytryny,

d) Asortyment ciastek ,suchych” i ,mokrych” w roznych wariantach smakowych,

e) llosci/gramatury/rodzaje: zgodnie z Formularzem Wyceny stanowigcym zatgcznik do

zapytania/umowy; w przypadku rozbieznosci wigzg zapisy Formularza Wyceny —
Zatacznik nr 1.

W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) Przygotowania  odpowiedniej ilosci  artykutdbw  spozywczych  zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego,

b) Zachowania najwyzszych standardéw higieny i jakosci przy przygotowywaniu dan
oraz napojéw,

c) Zapewnienia wykwalifikowanego personelu odpowiedzialnego za obstuge
cateringowa,
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3.5.6

3.5.7

3.5.8

d) Dostarczenia petnego wyposazenia umozliwiajgcego komfortowe spozywanie
goracych napojéw i poczestunku,

e) Udostepnienia niezbednych nakry¢ stotowych i akcesoriow gastronomicznych,

f)  Zapewnienia estetycznej aranzacji miejsca przerwy kawowej,

g) Przed rozpoczeciem szkolenia wymagane jest odpowiednie przygotowanie
produktdow objetych zakresem ustugi cateringowej, zgodnie z obowigzujgcym
harmonogramem,

h) Odpowiedniego zabezpieczenia i utylizacji odpadéw gastronomicznych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do informowania Wykonawcy o sytuacjach

nadzwyczajnych, ktére mogtyby skutkowac istotnym zmniejszeniem liczby uczestnikow

szkolenia, tj. o co najmniej 30% w stosunku do liczby zadeklarowanej pierwotnie przez
zamawiajgcego w pkt. 3.5.2. W przypadku wystgpienia takiej sytuacji Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o zmianie oraz jej wptywie na zakres swiadczonych ustug.

Informacja ta zostanie przekazana drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany

przez wykonawce, nie pozniej niz na 3 dni przed ustalonym terminem realizacji ustugi,

o ktérym mowa w 3.5.1.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w punkcie 3.5.6, rozliczenie stron nastgpi na

podstawie rzeczywistego zakresu ustug zrealizowanych przez Wykonawce.

Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia na Etap IV zawarty zostat w formularzu

ofertowym stanowigcym (Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

3.6 Etap V - CZESC SZCZEGOLOWA

3.6.1

3.6.2
3.6.3

Przedmiot zamoéwienia obejmuje wynajem sali konferencyjnej wraz z udostepnieniem
miejsc parkingowych dla wszystkich uczestnikdw szkolenia oraz organizacje ustugi
cateringowej na potrzeby szkolenia organizowanego w dniu 24.06.2026 r.
Przewidywana liczba uczestnikow: 45 oséb.

Szkolenie odbedzie sie w godzinach 10:00-13:30, z zaplanowang przerwg kawowg
w godzinach 11:00-11:20. W celu wiasciwego przygotowania sie do spotkania,
Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu sale konferencyjng ok. godziny 9:00.

3.6.4 Zakres ustugi:

3.6.5

Przerwa kawowa (11:00-11:20):

a) Kawa z ekspresu, mleko (w tym roslinne i bez laktozy), cukier, stodzik,

b) Szeroki wybdr herbat, cytryna, cukier, stodzik,

c) Woda mineralna gazowana i niegazowana, réwniez z dodatkiem miety i cytryny,

d) Asortyment ciastek ,suchych” i ,mokrych” w réznych wariantach smakowych,

e) llosci/gramatury/rodzaje: zgodnie z Formularzem Wyceny stanowigcym zatgcznik do
zapytania/umowy; w przypadku rozbieznosci wigzg zapisy Formularza Wyceny —
Zalacznik nr 1.

W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) Przygotowania  odpowiedniej ilosci  artykutdbw  spozywczych  zgodnie
Z wymaganiami Zamawiajgcego,

b) Zachowania najwyzszych standardéw higieny i jakosci przy przygotowywaniu dan
oraz napojow,

c) Zapewnienia wykwalifikowanego personelu odpowiedzialnego za obstuge
cateringowa,

d) Dostarczenia pelnego wyposazenia umozliwiajgcego komfortowe spozywanie
goracych napojéw i poczestunku,

e) Udostepnienia niezbednych nakry¢ stotowych i akcesoriow gastronomicznych,
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3.6.6

3.6.7

3.6.8

f)  Zapewnienia estetycznej aranzacji miejsca przerwy kawowej,

g) Przed rozpoczeciem szkolenia wymagane jest odpowiednie przygotowanie
produktéw objetych zakresem ustugi cateringowej, zgodnie z obowigzujgcym
harmonogramem,

h) Odpowiedniego zabezpieczenia i utylizacji odpadéw gastronomicznych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do informowania Wykonawcy o sytuacjach

nadzwyczajnych, ktére mogtyby skutkowaé istotnym zmniejszeniem liczby uczestnikow

szkolenia, tj. o co najmniej 30% w stosunku do liczby zadeklarowanej pierwotnie przez
zamawiajgcego w pkt. 3.6.2. W przypadku wystgpienia takiej sytuacji Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o zmianie oraz jej wptywie na zakres Swiadczonych ustug.

Informacja ta zostanie przekazana drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany

przez wykonawce, nie pozniej niz na 3 dni przed ustalonym terminem realizacji ustugi,

o ktéorym mowa w 3.6.1.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w punkcie 3.6.6, rozliczenie stron nastgpi na

podstawie rzeczywistego zakresu ustug zrealizowanych przez Wykonawce.

Szczegotowy zakres przedmiotu zamoéwienia na Etap V zawarty zostat w formularzu

ofertowym stanowigcym (Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

3.7 Etap VI - CZESC SZCZEGOLOWA

3.71

3.7.2
3.7.3

Przedmiot zaméwienia obejmuje wynajem sali konferencyjnej wraz z udostepnieniem
miejsc parkingowych dla wszystkich uczestnikdw szkolenia oraz organizacje ustugi
cateringowej na potrzeby szkolenia organizowanego w dniu 2.06.2026 r.

Przewidywana liczba uczestnikéw: 120 oséb.

Szkolenie odbedzie sie w godzinach 10:00-14:00, z zaplanowang przerwg kawowg
w godzinach 11:00-11:20. W celu wiasciwego przygotowania sie do spotkania,
Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu sale konferencyjng ok. godziny 9:00.

3.7.4 Zakres ustugi:

3.7.5

Przerwa kawowa (11:00-11:20):

a) Kawa z ekspresu, mleko (w tym roslinne i bez laktozy), cukier, stodzik,

b) Szeroki wybdr herbat, cytryna, cukier, stodzik,

c) Woda mineralna gazowana i niegazowana, rowniez z dodatkiem miety i cytryny,

d) Asortyment ciastek ,suchych” i ,mokrych” w r6znych wariantach smakowych,

e) llosci/gramatury/rodzaje: zgodnie z Formularzem Wyceny stanowigcym zatgcznik do
zapytania/umowy; w przypadku rozbieznos$ci wigzg zapisy Formularza Wyceny —
Zatacznik nr 1.

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) Przygotowania  odpowiedniej ilosci  artykutdbw  spozywczych  zgodnie
Z wymaganiami Zamawiajgcego,

b) Zachowania najwyzszych standardéw higieny i jakosci przy przygotowywaniu dan
oraz napojéw,

c) Zapewnienia wykwalifikowanego personelu odpowiedzialnego za obstuge
cateringowa,

d) Dostarczenia pelnego wyposazenia umozliwiajgcego komfortowe spozywanie
gorgcych napojow i poczestunku,

e) Udostepnienia niezbednych nakry¢ stotowych i akcesoriow gastronomicznych,

f)  Zapewnienia estetycznej aranzacji miejsca przerwy kawowej,
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3.7.6

3.7.7

3.7.8

g) Przed rozpoczeciem szkolenia wymagane jest odpowiednie przygotowanie
produktow objetych zakresem ustugi cateringowej, zgodnie z obowigzujgcym
harmonogramem,

h) Odpowiedniego zabezpieczenia i utylizacji odpadéw gastronomicznych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do informowania Wykonawcy o sytuacjach

nadzwyczajnych, ktére mogtyby skutkowaé istotnym zmniejszeniem liczby uczestnikow

szkolenia, tj. o co najmniej 30% w stosunku do liczby zadeklarowanej pierwotnie przez
zamawiajgcego w pkt. 3.7.2. W przypadku wystgpienia takiej sytuacji Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o zmianie oraz jej wptywie na zakres swiadczonych ustug.

Informacja ta zostanie przekazana drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany

przez wykonawce, nie pozniej niz na 3 dni przed ustalonym terminem realizacji ustugi,

o ktérym mowa w 3.7.1.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w punkcie 3.7.6, rozliczenie stron nastgpi na

podstawie rzeczywistego zakresu ustug zrealizowanych przez Wykonawce.

Szczegdbtowy zakres przedmiotu zamowienia na Etap VI zawarty zostat w formularzu

ofertowym stanowigcym (Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

3.8 Etap VIl - CZESC SZCZEGOLOWA

3.8.1

3.8.2
3.8.3

Przedmiot zamowienia obejmuje wynajem sali konferencyjnej wraz z udostepnieniem
miejsc parkingowych dla wszystkich uczestnikbw szkolenia oraz organizacje ustugi
cateringowej na potrzeby szkolenia organizowanego w dniu 17.09.2026 r.
Przewidywana liczba uczestnikéw: 120 oséb.

Szkolenie odbedzie sie w godzinach 10:00-14:00, z zaplanowang przerwg kawowg
w godzinach 11:00-11:20. W celu wtasciwego przygotowania sie do spotkania,
Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu sale konferencyjng ok. godziny 9:00.

3.8.4 Zakres ustugi:

3.8.5

Przerwa kawowa (11:00-11:20):

a) Kawa z ekspresu, mleko (w tym roslinne i bez laktozy), cukier, stodzik,

b) Szeroki wybdr herbat, cytryna, cukier, stodzik,

c) Woda mineralna gazowana i niegazowana, rowniez z dodatkiem miety i cytryny,

d) Asortyment ciastek ,suchych” i ,mokrych” w réznych wariantach smakowych,

e) llosci/gramatury/rodzaje: zgodnie z Formularzem Wyceny stanowigcym zatgcznik do
zapytania/umowy; w przypadku rozbieznosci wigzg zapisy Formularza Wyceny —
Zatacznik nr 1.

W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) Przygotowania  odpowiedniegj ilosci  artykutdw  spozywczych  zgodnie
Z wymaganiami Zamawiajgcego,

b) Zachowania najwyzszych standardow higieny i jakosci przy przygotowywaniu dan
oraz napojéw,

c) Zapewnienia wykwalifikowanego personelu odpowiedzialnego za obstuge
cateringowa,

d) Dostarczenia petnego wyposazenia umozliwiajgcego komfortowe spozywanie
gorgcych napojow i poczestunku,

e) Udostepnienia niezbednych nakry¢ stotowych i akcesoriow gastronomicznych,

f)  Zapewnienia estetycznej aranzacji miejsca przerwy kawowej,

g) Przed rozpoczeciem szkolenia wymagane jest odpowiednie przygotowanie
produktow objetych zakresem ustugi cateringowej, zgodnie z obowigzujgcym
harmonogramem,
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3.8.6

3.8.7

3.8.8

h) Odpowiedniego zabezpieczenia i utylizacji odpadoéw gastronomicznych.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do informowania Wykonawcy o sytuacjach
nadzwyczajnych, ktére mogtyby skutkowacé istotnym zmniejszeniem liczby uczestnikéw
szkolenia, tj. o co najmniej 30% w stosunku do liczby zadeklarowanej pierwotnie przez
zamawiajgcego w pkt. 3.8.2. W przypadku wystgpienia takiej sytuacji Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o zmianie oraz jej wptywie na zakres swiadczonych ustug.
Informacja ta zostanie przekazana drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany
przez wykonawce, nie pézniej niz na 3 dni przed ustalonym terminem realizacji ustugi,
o ktérym mowa w 3.8.1.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w punkcie 3.8.6, rozliczenie stron nastgpi na
podstawie rzeczywistego zakresu ustug zrealizowanych przez Wykonawce.
Szczegdbtowy zakres przedmiotu zamowienia na Etap VII zawarty zostat w formularzu
ofertowym stanowigcym (Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

3.9 Etap VIl - CZESC SZCZEGOLOWA

3.9.1

3.9.2
3.9.3

3.94

3.9.5

3.9.6

Przedmiot zamowienia obejmuje wynajem sali konferencyjnej wraz z udostepnieniem
miejsc parkingowych dla wszystkich uczestnikdw szkolenia oraz organizacje ustugi
cateringowej na potrzeby szkolenia organizowanego w dniu 20.11.2026 r.
Przewidywana liczba uczestnikow: 120 oséb.

Szkolenie odbedzie sie w godzinach 10:00-14:00, z zaplanowang przerwg kawowag

w godzinach 11:00-11:20. W celu wlasciwego przygotowania sie do spotkania,

Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu sale konferencyjng ok. godziny 9:00.

Zakres ustugi:

Przerwa kawowa (11:00-11:20):

a) Kawa z ekspresu, mleko (w tym roslinne i bez laktozy), cukier, stodzik,

b) Szeroki wybdr herbat, cytryna, cukier, stodzik,

c) Woda mineralna gazowana i niegazowana, réwniez z dodatkiem miety i cytryny,

d) Asortyment ciastek ,suchych” i ,mokrych” w réznych wariantach smakowych,

e) llosci/gramatury/rodzaje: zgodnie z Formularzem Wyceny stanowigcym zatgcznik do
zapytania/umowy; w przypadku rozbieznosci wigzg zapisy Formularza Wyceny —
Zalacznik nr 1.

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) Przygotowania  odpowiedniej ilosci  artykutdbw  spozywczych  zgodnie
Zz wymaganiami Zamawiajgcego,

b) Zachowania najwyzszych standardéw higieny i jakosci przy przygotowywaniu dan
oraz napojoéw,

c) Zapewnienia wykwalifikowanego personelu odpowiedzialnego za obstuge
cateringowa,

d) Dostarczenia petnego wyposazenia umozliwiajgcego komfortowe spozywanie
goracych napojéw i poczestunku,

e) Udostepnienia niezbednych nakry¢ stotowych i akcesoriow gastronomicznych,

f)  Zapewnienia estetycznej aranzacji miejsca przerwy kawowej,

g) Przed rozpoczeciem szkolenia wymagane jest odpowiednie przygotowanie
produktéw objetych zakresem ustugi cateringowej, zgodnie z obowigzujgcym
harmonogramem,

h) Odpowiedniego zabezpieczenia i utylizacji odpadéw gastronomicznych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do informowania Wykonawcy o sytuacjach

nadzwyczajnych, ktére mogtyby skutkowac istotnym zmniejszeniem liczby uczestnikéw
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szkolenia, tj. o co najmniej 30% w stosunku do liczby zadeklarowanej pierwotnie przez
zamawiajgcego w pkt. 3.9.2. W przypadku wystgpienia takiej sytuacji Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o zmianie oraz jej wptywie na zakres swiadczonych ustug.
Informacja ta zostanie przekazana drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany
przez wykonawce, nie pézniej niz na 3 dni przed ustalonym terminem realizacji ustugi,
o ktérym mowa w 3.9.1.

3.9.7 W przypadku zmian, o ktéorych mowa w punkcie 3.9.6, rozliczenie stron nastgpi na
podstawie rzeczywistego zakresu ustug zrealizowanych przez Wykonawce.

3.9.8 Szczegdtowy zakres przedmiotu zaméwienia na Etap VIl zawarty zostat w formularzu
ofertowym stanowigcym (Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
4.1 Terminy realizacji zamoéwienia:
1) Etap1-17.03.2026 r.

2) Etap Il —15.04.2026 r.
3) Etap Il - 27.05.2026 r.
4) Etap IV —28.05.2026 r.
5) Etap V —24.06.2026 r.
6) Etap VI-2.06.2026 r.
7) Etap VIl —17.09.2026 r.
8) Etap VIII —20.11.2026 r.
V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
O zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki:
5.1 posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
5.2 posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie
5.3 dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia
54 znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia
5.5 ztozg oferte oraz dokumenty wymagane zgodnie z pkt VI i X niniejszej specyfikacji
5.6 nie podlegajg wykluczeniu z postepowania w zwiazku z art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 poz. 507 t.j.)

VL. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

6.1 Wszelkie wymagane oswiadczenia zawarte sg w tresci formularza oferty.

6.2 Zamawiajgcy nie wymaga sktadania odrebnych dokumentéw w celu potwierdzenia
warunkow udziatu w postepowaniu.

VIL. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,
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7.1

7.2

VIIL.
8.1

9.1

10.1

10.2

10.3
10.4

10.5
10.6
10.7

A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

W niniejszym postepowaniu wszelkie o$swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje nalezy przekazywac droga elektroniczng na adres:
kancelaria@lublin.pip.gov.pl lub pisemnie na adres — Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Lublinie, 20 - 011 Lublin, al. Pitsudskiego 13.

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest kierownik Sekcji Prewencji
i Promociji ip. Katarzyna Fatek-Kurzyna — 81 / 537-11-32.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium przez Wykonawcow.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim zgodnie z warunkami
zamowienia, w formie wydruku lub pisemnie i uzupetni¢ wymaganymi zatgcznikami.
Oferta ma by¢ podpisana — przy imiennych pieczatkach oséb upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy, wymienionych w Krajowym Rejestrze Sgdowym i/lub
innym odpowiednim dokumencie upowazniajgcym do takiego reprezentowania.
Jezeli reprezentacja podmiotu uprawniona do skiadania w jego imieniu
oswiadczen woli wymaga zlozenia podpisu przez wiecej niz jedng osobe,
wowczas wszelkie dokumenty w niniejszym postepowaniu musza byé
podpisane przez te osoby.

- Jezeli oferta jest podpisywana na podstawie petnomocnictwa — nalezy do oferty
zatgczy¢ to petnomocnictwo;

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca, ktéry ztozy wiecej niz

jedng oferte zostanie wykluczony z postepowania.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty muszg byé parafowane i datowane

przez osobe(y) podpisujgca(e) oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wykonawcy obowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

10.7.1 Oswiadczenia i dokumenty wymagane w pkt. VI
oraz

10.7.2 Formularz oferty — zalacznik nr 1

10.7.3 Petnomocnictwo do podpisania oferty — jesli dotyczy

10.7.4 Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis
z witasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej dotyczgcy Wykonawcy, o ile sg one dostepne pod okreslonymi
adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych.
W przypadku braku dostepnosci ww. dokumentow lub jesli informacje
o Wykonawcy, np. w zakresie jego reprezentacji, nie zostaty zaktualizowane
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10.8

10.9

10.10

w rejestrze znajdujgcym sie w dostepnej elektronicznej bazie danych
wowczas przedmiotowy dokument nalezy ztozy¢ wraz z oferta.
Jezeli Zamawiajgcy dokona wyboru oferty Wykonawcow wystepujagcych
w postepowaniu jako podmiot wspdlny, przed zawarciem umowy zazada umowy
regulujgcej wspotprace Wykonawcy bedgcego podmiotem wspolnym.
Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ opracowanego dokumentu i prawidtowosé
jego wykonania.
Oferty nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie i oznaczonej nastepuijaco:

»Oferta na obstuge szkolerh Okregowego Inspektoratu Pracy w Lublinie
— Numer sprawy: LB-PPP-A.213.6.2026”

Zamawiajacy wymaga, aby koperta byta opatrzona danymi Wykonawcy (ostemplowanie

pieczecig firmowa lub pismem odrecznym albo maszynowym lub w postaci nadruku)

10.11

10.12

10.13

Oferte w postaci papierowej nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem operatora
pocztowego lub firmy kurierskiej na adres Zamawiajgcego. Oferta w postaci
papierowej musi by¢ podpisana wtasnorecznym podpisem przez osobe/osoby
uprawniong do reprezentacji Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty w formie elektronicznej,
podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe lub osoby
upowaznione do podpisania oferty.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty w postaci elektronicznej w szczegoélnosci
w formacie danych .doc, .docx lub .pdf opatrzonej podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu lub
ztozenie kopii oferty w postaci skanu (czyli cyfrowego odwzorowania) oferty
podpisanej przed sporzgdzeniem skanu wiasnorecznie (tradycyjnie) przez osobe lub
osoby upowaznione do podpisania oferty, a nastepnie sporzadzi¢ skan dokumentu
i w takiej formie przesta¢ na adres e-mail: kancelaria@lublin.pip.gov.pl

10.13.1 PostaC elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym - czyli plik
w jakimkolwiek formacie opatrzony podpisem, kiéry mozna wygenerowac
korzystajgc z platformy e-PUAP.

10.13.2 Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem osobistym — czyli plik
w jakimkolwiek formacie opatrzony podpisem umieszczanym w e-dowodzie
(dokumencie wyposazonym w elektroniczny chip, w ktéry wprowadzany
jest podpis majgcy charakter podpisu kwalifikowanego).

10.14 Oferte w postaci elektronicznej nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektroniczne;j

na adres e-mail: kancelaria@lublin.pip.gov.pl .W nazwie pliku z ofertg lub w nazwie
wiadomosci e-mail nalezy wpisac:

,»Oferta na obstuge szkolen Okregowego Inspektoratu Pracy w Lublinie
— Numer sprawy: LB-PPP-A.213.6.2026”

10.15 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego, jednakze nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Po
tym terminie Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Odpowiedz na pytanie zostanie przekazana Wykonawcy sktadajgcemu
whniosek drogg elektroniczng oraz udostepniona do publicznej wiadomosci na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Panstwowej Inspekcji Pracy.
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10.16

10.17

10.18

10.19

10.20

10.21

XL

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania ofertowego,
a trescig udzielonych odpowiedzi jako obowigzujacg nalezy przyjgC treS¢ pisma
zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ziozonej ofercie lub jg wycofaé pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak
i wycofanie ziozonej oferty, nastepuje poprzez ziozenie pisemnego wniosku
podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wediug
zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty,
zawierajgce zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA”
lub ,,WYCOFANIE”. W przypadku ztozenia kilku zmian, koperte kazdej zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢ napisem ,,ZMIANANR ................ooeee. i

Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie ztozonej oferty nalezy ztozy¢ dokumenty
potwierdzajgce uprawnienie osoby/oséb podpisujacych wniosek do reprezentowania
Wykonawcy (jezeli uprawnienie to nie wynika z dokumentow zatgczonych do oferty).
Wykonawca, po uptywie wyznaczonego terminu do sktadania ofert, nie moze
skutecznie wycofac ztozonej oferty.

Wglad do ofert ztozonych w niniejszym zapytaniu ofertowym jest mozliwy tylko
w siedzibie Zamawiajgcego po uprzednim ztozeniu do Zamawiajgcego ,Whiosku
0 udostepnienie ofert’ i uzgodnieniu terminu.
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11.1

11.3

XIL.
121

12.2

12.3

Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie siedziby Panstwowej Inspekcji Pracy

Okregowego Inspektoratu Pracy w Lublinie, al. Pitsudskiego 13, 20-011 Lublin,

lll pietro — osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego lub firmy

kurierskiej lub drogg elektroniczng na adres: kancelaria@lublin.pip.gov.pl

Sposéb ztozenia oferty drogg elektroniczng opisano w pkt. 10.12-10.14 zapytania

ofertowego.

Rozpatrywane bedg tylko te oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego do dnia

2.03.2026 r. do godz. 12.00 na adres wskazany w pkt 11.1.

Sposob przekazania informacji o wyborze oferty najkorzystniejsze;:

1)  Wyniki postepowania Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Panstwowej Inspekcji Pracy, na ktérej zostato
zamieszczone Zapytanie. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg zostanie powiadomiony pisemnie na wskazany w ofercie
adres poczty elektronicznej, a w przypadku braku takiego adresu, na podany
w ofercie adres siedziby Wykonawcy.

OPIS SPOSOBU PODANIA CENY

Oferta musi zawiera¢ cene obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat
i podatkéw (w tym podatek VAT - dotyczy podmiotéw bedacych ptatnikiem podatku
VAT).

Obliczenie ceny oferty nalezy dokonac¢ zgodnie ze wzorem formularza oferty, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Kazda podana cena moze by¢ zakonczona ostatnig cyfrg przed przecinkiem,
a w przypadku podania cyfr po przecinku ma by¢ zaokrgglona do petnego grosza:
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XIl.

13.1

- W gore, jezeli cena zawiera koncéwke rowng lub wyzszg niz potowa grosza,
- w dét, jezeli cena zawiera kohcowke nizszg niz potowa grosza.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
Cena z podatkiem VAT — 100 %.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng ilosé
punktow otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene. Pozostali
Wykonawcy bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena
x 100

cena oferty badanej

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

14.1.

14.2

14.3

XV.

15.1

XVL.

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisa¢ umowe
zgodng z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami oraz
ztozong ofertg w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie pozniej
jednak niz przed uptywem terminu zwigzania ofertg.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie uchylat sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zaistniejg
przestanki do uniewaznienia postepowania.

Jezeli przed uptywem terminu zwigzania ofertg zaistniejg przestanki do odstgpienia
od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
z powodu nie przystgpienia Wykonawcy do realizacji przedmiotu umowy lub
uporczywego wykonywania jej w sposob nienalezyty, Zamawiajgcy, za zgoda
Wykonawcy, ma prawo dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY
Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH:
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16.1

XVIL.
171

17.2

XVIIL.

18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

18.7

XIX.

19.1

19.2
19.3

Zamawiajgcy dofgczyt wzor umowy, stanowigcy Zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego

ZASADY UZUPELNIANIA OFERT

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do uzupetniania oferty lub
moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnieh dotyczgcych tresci ztozonych ofert
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;

Brak w ofercie Formularza oferty nie podlega uzupetnieniu.

ZASADY POPRAWIANIA OMYtEK RACHUNKOWYCH
Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

Zamawiajgcy przyjmie jako prawidtowe ceny netto wskazane w ofercie

Wykonawca obowigzany jest w ofercie zawrze¢ cene netto i stawke podatku VAT

(zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa)

W przypadku btednego naliczenia wysokosci podatku VAT — Zamawiajgcy bedzie

uprawniony do poprawienia obliczonej ceny z podatkiem VAT i wysokosci podatku

VAT.

Zamawiajgcy nie dopuszcza wprowadzenia zmiany w stosunku do wskazanej

w ofercie stawki podatku VAT

Btedne podanie stawki podatku VAT Zamawiajgcy uzna za omyike, ktérej

nie mozna poprawi¢ i odrzuci oferte.

Zamawiajgcy ma prawo do poprawy:

18.7.1 oczywistych omytek pisarskich,

18.7.2 oczywistych omytek rachunkowych, =z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

18.7.3 innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty, zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Zamawiajgcy wyznacza
Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie omyiki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie
uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

Jezeli Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionuje poprawienie
omyiki, jego oferta zostanie odrzucona.

ZASADY ODRZUCANIA OFERT

Zamawiajgcy odrzuci oferte:

niezgodng z opisem przedmiotu zaméwienia, gdy jej tres¢ nie odpowiada tresci
zapytania ofertowego,

niezgodng z wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi w zapytaniu ofertowym;

ktora wptyneta po wyznaczonym terminie do sktadania ofert. W takim przypadku
Zamawiajgcy zwroci oferte Wykonawcy bez jej otwierania i oceny,
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19.4

19.5
19.6
19.7
19.8
19.9
19.10
19.11

19.12
19.13

20.1

20.1.1

20.1.2

20.1.3

20.14

20.1.5

jezeli Wykonawca nie ztozy wyjasnien/uzupetnien brakéw formalnych oferty
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego lub ztozone przez Wykonawce
dokumenty nie potwierdzajg spetnienia warunku udziatu w zapytaniu ofertowym,
jezeli Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte. W takim przypadku Zamawiajgcy
odrzuci wszystkie oferty Wykonawcy bez ich otwierania i oceny.

jezeli oferta zawiera btedy lub omyltki niemozliwe do usuniecia w trybie wskazanym
w dziale XVIII zapytania ofertowego,

ktéra jest nieczytelna,

ktora jest nie podpisana przez Wykonawce,

jezeli, Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktorej mowa
w pkt. 18.7.3;

jezeli oferta zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu
Z postepowania lub niespetniajgcego warunkoéw udziatu w postepowaniu;

jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg lub na
wybdr jego oferty po uptywie tego terminu.

ktéra nie zawiera Formularza oferty lub Formularza cenowego (jes$li byt wymagany),
O odrzuceniu oferty Wykonawca powiadomiony zostanie pisemnie, a informacja
zostanie przestana na podany przez Wykonawce nr faksu / adres poczty
elektronicznej.

W przypadku braku mozliwosci powiadomienia Wykonawcy drogg elektroniczng,
Zamawiajgcy przekaze informacje za posrednictwem poczty na podany w ofercie
adres siedziby Wykonawcy.

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy
w Lublinie z siedzibg przy al. Pitsudskiego 13, 20-011 Lublin, tel. 81/537 11 31,
fax: 81/537 11 61;

Administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidiowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@lublin.pip.gov.pl ;

ZAMAWIAJACY Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy PZP,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia prowadzonego w
trybie zapytania ofertowego nie podlegajgcego Pzp, nr postepowania:
LB-PPP-A.213.6.2026.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;
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20.1.6

20.1.7

20.1.8

20.1.9

21.1

21.2

21.3

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zZwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych*,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO™;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang

wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiana postanowien

umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania w kazdym czasie bez
podania przyczyn.

W przypadku odwotania postepowania, Wykonawcy nie przystugujg wobec
Zamawiajgcego zadne roszczenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego w dowolnym
czasie przed uptywem terminu do sktadania ofert, w tym zmiany terminu sktadania ofert.

21.4 Zalacznikami do zapytania ofertowego sa:

2141 Formularz oferty (Zatgcznik nr 1)
21.4.2  Umowa wynajmu oraz cateringu — wzor (Zatacznik nr 2)
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